
Erschließungsrichtlinie des Landeskirchlichen Archivs der Evangelisch-Lutherischen Kirche 
in Norddeutschland 

Anlage 7 Erschließung von Kirchenbüchern 

 

1. Angaben bei Kirchenbüchern  

Kirchenbücher sind eine Form von Amtsbüchern (s. Ziffer 7.8. der Erschließungsrichtlinie). 

Für die Erschließung von Kirchenbüchern gelten folgende Spezifikationen: 

 

1.1. Titel 

Der Titel entspricht dem Namen der Amtshandlung: 

- Taufen 

- Konfirmationen 

- Aufgebote/Verlobungen 

- Trauungen 

- Abendmahlsgäste/Konfitenten 

- Namensverzeichnisse 

- Sonstiges 

- Mischbuch (bei mehreren Amtshandlungen im Buch) 

 

1.2. Laufzeit, Signatur 

Die Laufzeit und die Signatur werden nach Ziffer 9.1.1 bzw. 9.8. der Erschließungsrichtlinie 

erschlossen. 

 

1.3. Klassifikation 

Die Klassifikation ist der Name der Kirchengemeinde. Gibt es mehrere Kirchengemeinden in 

einem Ort, sind die einzelnen Kirchengemeinden unterhalb eines Klassifikationspunktes mit 

dem Ortsnamen zu sammeln. 

 

1.4. Beschreibung des Inhalts 

Zusätzlich zum Titel wird der Inhalt des Kirchenbuchs verzeichnet, wenn es sich um ein 

Mischbuch handelt Bei Mischbüchern werden alle in dem Mischbuch vorkommenden 

Amtshandlungen untereinanderstehend verzeichnet. Laufzeiten werden immer hinter der 

jeweiligen Amtshandlung verzeichnet, wenn diese von der Gesamtlaufzeit abweichen.  

 

1.5. Schäden 

Schäden werden nach Ziffer 9.9 der Erschließungsrichtlinie erschlossen. 

 

1.6. Den Titel ergänzende inhaltliche Beschreibung des Kirchenbuchs 
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1.6.1. Übersicht über die weiteren Informationen 

Im Enthält-Vermerk (immer „Enthält auch“) sind zusätzliche Informationen zum Titel und zum 

Inhalt aufzunehmen. Folgende Angaben sind (wenn vorhanden) im Enthält-Vermerk 

aufzunehmen: 

- Namensverzeichnisse 

- Statistik 

- Chronik 

- Kirchliche Nachrichten 

- Poenitenten; Deprekanten; Proklamationen 

- Eintragungen über totgeborene und uneheliche Kinder 

 

Mehrere Eintragungen sind durch eine neue Zeile voneinander abzusetzen. 

 

1.6.2. Namensverzeichnisse 

Bei den Namensverzeichnissen ist zu erschließen, wenn nur ausgewählte Buchstaben 

vorhanden sind. Außerdem sind von der Gesamtzeit abweichende Laufzeiten anzugeben. 

Handelt es sich ausschließlich um ein alphabetisches Namensverzeichnis, ist zusätzlich die 

Amtshandlung zu erschließen.  

 

1.6.3. Herkunft des Kirchenbuchs 

Die Herkunft des Kirchenbuchs (z.B. „West-Bezirk“, „Compastorat)“ sowie zur 

Kirchengemeinde gehörende Ortschaften werden erschlossen, wenn sie auf dem 

Buchrücken oder der Titelseite (Titelseite in neuem Buchabschnitt) vermerkt sind. 

 

1.7. Duplikat 

Handelt es sich bei dem Kirchenbuch um ein Duplikat, wird dies als „Duplikat“ erschlossen.  

 

1.8. Angaben zur Verfilmung 

Folgende Angaben zur Verfilmung werden erschlossen: 

- Nummer des Sicherungsfilmes (erst nach der Verfilmung) im Format: [vierstellige Nr./ 

K] 

- Quartal der Verfilmung im Format Quartal/JJJJ 

 

1.9. Schutzfristen 

Es gelten die Schutzfristen nach der jeweils gültigen Fassung des Archivgesetzes. 

Schutzfristen werden nach Ziffer 10 der Erschließungsrichtlinie erschlossen. Für 

Kirchenbücher werden folgende Schutzfristen vergeben: 



Erschließungsrichtlinie des Landeskirchlichen Archivs der Evangelisch-Lutherischen Kirche 
in Norddeutschland 

Taufen: 100 Jahre nach Geburt (vgl. §9 Absatz 2 Nr. 2 ArchG) 

 

Konfirmationen: 100 Jahre nach Geburt 

Bemessungsdatum: 14 Jahre vor dem jüngsten Konfirmationsdatum 

 

Trauungen: 100 Jahre (vgl. §9 Absatz 2 Nr. 2 ArchG) 

Bemessungsdatum: 18 Jahre vor dem jüngsten Trauungsdatum 

 

Bestattungen: 10 Jahre (vgl. §9 Absatz 2 Nr. 1 ArchG) 

 

Abendmahlsgäste: 100 Jahre (vgl. §9 Absatz 2 Nr. 2 ArchG) 

Bemessungsdatum: 14 Jahre vor dem jüngsten Eintrag 

 

Namensverzeichnisse: entsprechend der jeweiligen Amtshandlung 

 
 
Anhang 1 zur Anlage 6 
Punkt Gegenstand 

 

Verzeichnungs

-ebene 

Feld in ACTApro Beispiel 

Anlage 

7 

1.1. 

Titel 

(Kirchenbücher) 

Archivguteinheit Verzeichnungseinheit => 

Hauptformular => Kirchenbuch => 

Titel 

Taufen 

Anlage 

7 

1.2. 

Laufzeit 

(Kirchenbücher) 

Archivguteinheit Verzeichnungseinheit =>  

Hauptformular => Kirchenbuch => 

Laufzeit 

1783-1919 

Anlage 

6 

1.2. 

Signatur 

(Kirchenbücher) 

Archivguteinheit Verzeichnungseinheit => 

Hauptformular => Kirchenbuch => 

Signatur 1 (Sig. 1) 

13 

Anlage 

7 

1.4. 

Beschreibung des 

Inhalts 

(Kirchenbücher) 

Archivguteinheit Verzeichnungseinheit => 

Hauptformular => Kirchenbuch => 

Inhalt 

Namensverzei

chnis 

 

Bei 

abweichender 

Laufzeit: 

Namensverzei

chnis 1821-

1967 

Anlage Mischbücher Archivguteinheit Verzeichnungseinheit => Taufen 1820-
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7 

1.4. 

(Kirchenbücher) Hauptformular => Kirchenbuch => 

Inhalt 

1867  

Bestattungen 

1821-1867  

 

Anlage 

7 

1.6. 

Ergänzende 

inhaltliche 

Beschreibung 

(Kirchenbücher) 

Archivguteinheit Verzeichnungseinheit => 

Hauptformular => Kirchenbuch => 

Enthält 

s. 1.7.1 

Anlage 

7 

1.6.1 

Arten der 

ergänzenden 

inhaltlichen 

Beschreibung 

(Kirchenbücher) 

Archivguteinheit Verzeichnungseinheit => 

Hauptformular => Kirchenbuch => 

Enthält 

Statistik 

 

Statistik 

Sichtvermerke 

Chronik 
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7 

1.6.2. 

Alphabetische 

Namensverzeichn

isse 

(Kirchenbücher) 

Archivguteinheit Verzeichnungseinheit => 

Hauptformular => Kirchenbuch => 

Enthält 

Namensverzei

chnis Taufen, 

Konfirmationen 

 

Bei 

abweichender 

Laufzeit: 

Namensverzei

chnis Taufen 

1820-1867  

 

Bei 

ausgewählten 

Buchstaben: 

Namensverzei

chnis (nur 

Buchstabe H-

K) 1936-1958 
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1.6.3. 

Herkunft des 

Kirchbuchs 

(Kirchenbücher) 

Archivguteinheit 

 

Verzeichnungseinheit => 

Hauptformular => Kirchenbuch => 

Bemerkung 

Compastorat 

 

West-Bezirk 

 

Bezirk I 
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7 

1.7. 

Duplikat 

(Kirchenbücher) 

Archivguteinheit 

 

Verzeichnungseinheit => 

Hauptformular => Kirchenbuch => 

Bemerkung 

Duplikat 

Anlage 

7 

1.8. 

Angaben zur 

Verfilmung: Film-

Nummer 

(Kirchenbücher) 

Archivguteinheit Verzeichnungseinheit => 

Hauptformular => Kirchenbuch => 

Film-Nummer 

4777K  
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7 

1.8. 

Angaben zur 

Verfilmung: 

Quartal der 

Verfilmung 

(Kirchenbücher) 

Archivguteinheit Verzeichnungseinheit => 

Hauptformular => Kirchenbuch => 

verfilmt am 

2/2000 

 
 
 


